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EXCEI2007

Excel es un software que le permite crear tablas, y calcular y analizar datos. Este tipo de software
se denomina software de hoja de célculo. Excel le permite crear tablas que calculan de forma
automatica los totales de los valores numéricos especificados, imprimir tablas con disefios organizados y
crear graficos simples.

ABRIR EXCEL 2007

Objetivo: Aprender a iniciaExceR007.

Para entrar erexcel 200,/tenemos dos caminos. El primero, fijarnosrsil escritorio del
ordenador tenemos un Icono como el que se sefiala en la imagen

ERO POl Mozilla Firefox

Una vez localizado el Icorftacemos doble clicon el puntero del ratély se nos abrira la ventana
de Excel

Si no tenemos un acceso directo en el escritorio, acudimaeall Inicioy seleccionamoka
opcion Todos los Programas. A continuacion se muestra una lista con los programas que estan
instalados en nuestraPg@y Sadl @Sydalylt t20FtATFY2a Sy €I LINR
h ¥ F A g@8ehdo &l puntero delaton sobre él, s@os abrira una nueva lisen dondeveremos el
Icono correspondient@ Excel Pulsamos sobre 8f se abrda ventanadel programa

B Adobe Dreamweaver Cs4

B g Explorador de Windows

=

|

\EMy Adobe Fireworks Cs4

122, Microsott Office Word 2007
filezilla - Acceso directo
g Ea5yCapture

3 Windows Live Messenger
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1 Juegos

1. Mantenimiento

1 McAfee Security Scan Plus

1. Microsoft Office j‘:
fﬁ Microsoft Office Accesl

[EXCEL 2007 P&g.[5]

xanti

Documentos

@ Microsoft Office Excel 200 V .

@ Microsoft Office Word 2007

[@ Microsoft Office Groove 2001 }
[E! Microsoft Office InfoPath 2007
@ Microsoft Office OneNote 2007
[ Microsoft Office Outlook 2007
[@ Microsoft Office PowerPoint 2007
@ Microsoft Office Publisher 2007

Musica

Equipo

CERRARXCEL 2007

H L Mi M~ Ve 0 YOI Uipro] < Microsoft Excel — [
ﬁ'_ e"am'_e"tas de ; icrosoft Offiq ({68 | nico | Insetar  Disefiodepigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos  Acobat  WordMagic @ - T X
1. Microsoft Visual Studio 2005 3 e i (x| [E==E (cneat - [Fromatocondional~ | Seisetsr- | E - ﬁ( lﬁ
1. Mozilla Firefox oo 2 — |EE = W - (8- % o] @oarfomatocomotabia | I Bimimar- | [~
1 MysQL 7 |- A #2983 5 Estilos de celda ~ {E Formato ~ || 2~ yfitrar~ seleccionar~
" f?r'lp.pm = Fuente 0 Alineacion = Numero 7% Estilos. Celdas Modificar
1. NetBeans 7T -G | ¥
1. Proveedor de datos de ODBC .NET G A B c D E F G H 1 J K =
1 QuickTime 3]
, 2| Ventana de Excel 2007 |
4 Atras 3]
4
5
| Buscar programas y archivos 6|
7
8

Objetivo: Aprender a cerrar correctamente Excel 2007.

Para cerraExcel
2007tenemos que pulsar
en el botdn de la parte
superior izquierda de la
ventana ¢omo se indica
en la figurd, entoncesse
abrira una pantalla donde,
en la parte inferior
derecha podremos leer
G { I fBExddd ®RSinatzt
ésta opcidn, saldremos de

Librol - Microsoft Bxcel —— [E=NEER

ardar como

[}
=

Imprimir

?% Preparar

@ Enviar
)/ Publicar

o] minar ~
2 contacts| 4= Ordenar  Buscary
2« (1) mato v || <27 yfiltrar~ seleccionar~ |
3 Librol el T Modificar |
4 correos = -
¥
i =
S | H | L | d !

Documentos recientes

Sl G
1 caracteristicas técnicas VPS Y hosting | E -

Acrobat  Word Magic @ -2 X

Excel

il
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CONOGNIENTO DEL MENU DE ARRANQUE

Objetivo: Aprender a gestionar los documento&reel

Este menu presenta las siguientes opciones:

¥
‘Microsoft Excel

C Acrobat  Word Magic @ - = x

I @

dentes i = a

Formato condicional - Sr=Insertar ~

1 caracteristicas técnicas VPS Y hosting H 55 Dar formato como tabla ~ || 3% Eliminar
| v Ordenar  Buscar

&S ) Estilos de celda ~ {EiFomato - || 2+ yfitrar~ seleccionar -

ety ol Estilos || ceidas || Modificar

correos
Bl s |2 v

c | nu | 1 L s | K

¥ U EY

@ Imprimir >
@ Preparar >
@ Enviar >
L puplicar »
Bl come

[,j Opciones de Excel ] [X salir de Excel ]

5]
15,
17|
18|
K
2
21|

22
W 4 » M| Hojal Hoja2 ~ Hoja3 ¥J

Listo |

s

Con esta opcién abriremam libro en blancgara poder trabajar coal.

Si seleccionamos esa opcidn nos apareceeapantalla como la siguiente, en la que podemos
escoger elocumento de texto que deseamos abrir
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