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PowerPoint 2007

PowerPointes un software que le permiterear presentaciones multimedialLas presentaciones
son imprescindibles hoy en dia ya que permiten comunicar informacion e ideas de forma visual y
atractiva En definitiva siempre que spliera exponer informacién de forma visual y agradable para
captar la atencioén del interlocutdremos de utilizar PowerPoirfEn una presentacion con PowerPoint
podemos insertar efectos animados, peliculas y sonidos.

ABRIRPOWERPOINADO/

Objetivo: Aprencer a inicialPowerPoin2007.

Para entrar efPowerPoin2007, tenemos dos caminos. El primero, fijarnos si en el escritorio del
ordenador tenemos un Icono como el que se sefala en la imagen

Una vez localizado el Icorftacemos doble clicon el puntero @l ratbny se nos abrira la ventana
de PowerPoint

Si no tenemos un acceso directo en el escritorio, acudimos al menuylrsieleccionamoka
opcion Todos los Programdn la lista que aparecedalizamos en la primera columna el sistema
d a A ONZ &3 Hpdn@idd eF guntero del ratdn sobre él, ses abrira una nueva lisen donde
veremos el Icono correspondiengée®owerPoint Pulsamos sobre éf se abrda ventanadel programa

B Adobe Dreamweaver Cs4

B g Explorador de Windows

=

|

\EMy Adobe Fireworks Cs4

122, Microsott Office Word 2007
filezilla - Acceso directo
g Ea5yCapture

3 Windows Live Messenger
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1. Google Chrome

1. InfoTag Magic

1. Inicio xanti
4 JavaFX1.2 SDK

40 Juegos Documentos

1. Mantenimiento

10 McAfee Security Scan“ lus Imagenes

1. Microsoft Office -
ﬁ Microsoft Office A 2007
(¥ Microsoft Office Excel 2007
(@ Microsoft Office Groove 2007

@ Microsoft Office InfoPath 2007

Musica
Equipo

= Danel dé
@ Microsoft Office OneNote 2007 anel de control

[ Microsoft Office Outlook 2007, \
[@ Microsoft Office PowerPoint 208
[} Microsoft Office Publisher 2007
@ Microsoft Office Word 2007
1. Herramientas de Microsoft Office Ayuda y soporte técnico
1. Microsoft Visual Studio 2005
1. Mozilla Firefox

Dispositivos e impresoras

Programas predeterminados

4 Atras

La pantalla inicial

Al iniciar PowerPoint aparece una pantalla inicial como la que a continuacién te mostramos. La
pantalla que se muestra a continuacion puede no coincidir exactamente con la que ves en tu ordenador,
ya que cada usuario puede decidir qué elementos quieresgueesan en cada momento, como veremos
mas adelante.

L) y
Nt ‘ Inicio l Insertar  Disefio  Animaciones  Presentacién con diapositivas  Revisar  Vista  Complementos  Acrobat  Word Magic (@)

& s =k . mirarciiE i = 11388 [ _' On -
B ERENEE Y@ w g

Pegar - Mueva _ N & § he & &- aa-||A -|||[|[== == Formas Organizar Estilos = Edicidn
T3 | corpua- i || P -] | [CR hdon- B~ |8
Portapap.. ™ Diapositivas Fuente [ Parrafo [ Dibujo [

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

Haga clic para agregar notas

Diapositival de1 | “Tema de Office” | Espafiol (Espafia, internacional) |

La parte central de la ventana es donde visualizamos y creamos las diapositivas que formaran la
presentacionUna diapositiva no es mas que una de las muchas pantallas que forman parte de una
presenta@n, es como una pagina de un libro.
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CERRAROWERPOINADO7

Objetivo: Aprender a cerrar correctameniBowerPoin2007.

Para cerraPowerPoint
2007tenemos que pulsar en el
botdn de la partesuperior
izquierda de la ventan@g¢mo
se indica en la figujaentonces
se abrird una pantalla donde,
en la parte inferior derecha
L2 RNBY2a fSSNI¢{IfAN RS
PowerPoin¢ @ sandizésta
opcion, saldremos de
PowerPoint

CONOCIMIENTO DEL MENU DE ARRANQUE

Objetiva: Aprender a gestionar los documentosRieverPoint

Estemen( presenta las siguientes opciones:

Con esta opcién abriremam libro en blancgara poder trabajar coal.
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