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WORD  2007 
Office Word 2007 es un eficaz programa de creación de documentos que ofrece la capacidad de 

crear y compartir documentos mediante la combinación de un conjunto completo de herramientas de 

escritura con la interfaz de usuario de Microsoft Office Fluent fácil de usar. 

ABRIR EL PROCESADOR DE TEXTOS WORD 

Objetivo: Aprender a iniciar el procesador de textos Word 2007. 

Para abrir el Procesador de Textos Word, tenemos dos opciones. La primera, fijarnos si en el 

escritorio del ordenador tenemos un Icono como el que se señala en la imagen 

 

Una vez localizado el Icono, presionamos dos veces continuas con el puntero del mouse y se nos 

abrirá la ventana del Procesador de textos Word. 

Si no tenemos un acceso directo en el escritorio, acudimos al menú Inicio y seleccionamos la 

opción Todos los Programas. A continuación se muestra una lista con los programas que están 

instalados en nuestra PC. En esta ventana localizamoǎ Ŝƴ ƭŀ ǇǊƛƳŜǊŀ ŎƻƭǳƳƴŀ Ŝƭ ǎƛǎǘŜƳŀ άaƛŎǊƻǎƻŦǘ 

hŦŦƛŎŜέ ȅ poniendo el puntero del mouse sobre él, se nos abrirá una nueva lista en donde veremos el 

Icono correspondiente al Procesador de Textos Word. Pulsamos sobre él y se abre la ventana de Word. 
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CERRAR EL PROCESADOR DE TEXTOS WORD 

Objetivo: Aprender a cerrar correctamente el procesador de textos Word 2007. 

Para cerrar el Procesador 

de Textos Word tenemos que 

(1) pulsar en el botón de la 

parte superior izquierda de la 

ventana (como se indica en la 

figura), entonces se abrirá una 

pantalla donde, en la parte 

inferior derecha podremos leer 

ά{ŀƭƛǊ ŘŜ ²ƻǊŘέΦ (2) Pulsando 

ésta opción, salimos de Word. 

 

 








































