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WORD 2007

Office Word 2007 es un eficaz programa de creacién de documentos que ofrece la capacidad de
crear y compartir documentos mediante la combinacion deamjunto completo de herramientas de
escritura con la interfaz de usuario de Microsoft Office Fluent facil de usar.

ABRIR EL PROCESADOR DE TEXTOS WORD

Objetivo: Aprender a iniciar el procesador de textos Word 2007.

Paraabrir el Procesador de Textos Wotdnemos dospcionesLa primerafijarnos si en el
escritorio del ordenador tenemos un Icono como el que se sefiala en la imagen

Una vez localizado el Icono, presionamos dos veces continuas con el puntermudely se nos
abrira la ventana del Procesadde textos Word.

Si no tenemos un acceso directo en el escritorio, acudimos al menuylrsieleccionamoka
opcion Todos los Programas. A continuacion se muestra una lista con los programas que estan
instalados en nuestra PEn esta ventana localizad@o Sy I LINAYSNI O2f dzvyl St
h ¥ F A @8ehdo &l puntero demousesobre él, s@os abrird una nueva lisen dondeveremos el
Icono correspondiente al Procesador de Textos Weutkamos sobre 8t se abre la ventana d&/ord.

Mozilla Firefox

“ Adobe Dreamweaver CS4 =

Documentos

5 Explorador de Windows »

Imégenes

. Adobe Flash CS4 Professional »

Musica

ﬂ Adobe Fireworks C54 4
— Equipo
§22 Microsoft Office Word 2007 ,

filezilla - Acceso directo
g EasyCapture

,3 Windows Live Messenger »

@ Google Chrome

Panel de control
Dispositivos e impreso
Programas predeterminados

Ayuda y soporte técnico

(Sl 0l .l il cnlomg
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. Google Chrome
L. Inicio
4 JavaFX1.2 SDK
L Juegos
I, Mantenimiento

. Herramientas de

). Mozilla Firefox
o MysQL

4 Atris

In

J. McAfee Security Scan Plus
. Microsoft Office

E Microsoft Offi

(= Microsoft Office Ex

(@ Microsoft Office Groove 2007

(& Microsoft Office InfoPath 2007
Eﬂ' Microsoft Office OneNote 2007
[ Microsoft Office Outlook 2007
(@ Microsoft Office PowerPoint 2007
[ Microsoft Office Publish
Microsoft Office Word 200

Creey ed umentos profesionales como cartas, trabajos, informes y
I Microsoft Visual Studi folletos cor rosoft Office Word,

er 2007

xanti

Musica

Equipo

Panel de control

edi d

—
R AN SR

Ventana de Word 2007

CERRR EL PROCESADOR DE TEXTOS WORD

Objetivo: Aprender a cerrar correctamente el procesador de textos Word 2007.

Para cerrar el Procesador
de Textos Word tenemos que
(1) pulsar en el botén de la
parte superior izquierda de la
ventana ¢omo se indica en la
figura), entoncesse abrird una
pantalla donde, en la parte
inferior derecha podremos leer
a{ I f2a2NNIRIB@Isando
ésta opcidn, satos deWord.

ActualizacionDocente2010 - Aula Virtual AVEUNTECS

unTeECs





























































