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REGLAMENTO ACADEMICO DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DEL CONO SUR DE LIMA — UNTECS

TITULO |

DISPOSICIONES GENERALES, BASES Y ALCANCES

Art. 1. El presente Reglamento tiene por finalidadrmar las actividades
Académicas y complementarias que realiza la UNTECS.

Art. 2. Son objetivos del presente Reglamento:

a. Normar el régimen de estudios

b. Normar el régimen académico - administrativo

c. Normar el régimen de actividades extracurriculares

d. Normar la programacion y el control académico - adiistrativo

Art. 3. Base legal

a. La Ley Universitaria N° 23733 y sus modificatorias.

b. La Resolucion N° 365-2006-CONAFU, de Autorizaciére d
Funcionamiento Provisional,

c. La Resolucion N° 100-2005-CONAFU de Evaluacion ytif@acion
Institucional de Universidades y Escuelas de Peasigr bajo la
competencia del CONAFU.

d. El Estatuto y Reglamento de la UNTECS.

e. El Reglamento de Organizaciony Funciones (RCEP. N° 021-2007-
UNTECS)

Art. 4. El presente Reglamento tiene como alcagceesponsabilidad a las
autoridades, docentes, administrativos y alumnostdéNTECS.
TITULO I

REGIMEN DE ESTUDIOS

CAPITULO I. DEL ESTUDIANTE

Art. 5. Se considera Estudiante de la UNTECS, ehoggue ha ingresado
cumpliendo los requisitos exigidos en el ReglameetoAdmision y haber
registrado su matricula en la Carrera Profesiocalrespondiente.

Art. 6. La Oficina de Informatica y Estadistica IK), generara el codigo del
estudiante, el mismo que lo identificara en elteédim de Informatico
Universitario (SIGU). Este cbdigo es Unico, e inifiodble.
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CAPITULO Il. DEL REGIMEN DE ESTUDIOS

Art. 7.

Art. 8.

Art. 9.

Art. 10.

Art. 11.

El régimen de estudios en la UNTECS, asestal, con curriculo flexible y
por créditos. La implementacion del curriculcs responsabilidad de cada
Carrera Profesional (CP) y de la Oficina Genera 8ervicios Académicos
(OGSA); con la supervision de la Vicepresidenciad&mica.

El curriculo de cada Carrera Profesionak unico y contiene:

a. El Perfil Profesional (conocimientos, habilidades cpmpetencias a
adquirirse)

. El Plan de Estudios.

La Malla Curricular.

. Las sumillas y bibliografia basica.

. Adecuacion a la capacidad y dedicacion del estudian

Plan de implementacién y funcionamiento de Lalmyias, Biblioteca y

Material didactico.

i Mol ol oy

El Plan de Estudios, describe los curspsecisando su codigo,
denominacion, régimen semestral, horas lectivaegitos. Debe tener una
secuencia de cursos, evitando vacios y repeticjolss cursos son de
cultura general, ciencias basicas y de especialidad

El Silabo es un instrumento que orieadctividades a realizar y cumplir
en el desarrollo del curso. Su contenido es actadib anualmente en
sendos seminarios talleres organizados por los &esgbles de las
Carreras Profesionales en coordinacion con la QigciGeneral de Servicios
Académicos (OGSA).

El Aflo Académico tiene dos semestredé@uacos ordinarios.

a. El Semestre I; desarrollado entre marzo y julio
b. El Semestre II; desarrollado entre agosto y diciesnb

La Comision Organizadora aprueba el cronograma dnie actividades

académicas. Con autorizacion del CONAFU, se dispeindesarrollo del

ciclo extraordinario de verano con cursos de ragcgn o avance del Plan
de Estudios. Su planificacion, ejecucion y evaldla@stara a cargo de las
Carreras Profesionales.

Se denomina Curso de Nivelacion, al que el esttelidejé de llevar o
desaprobd6 anteriormente.

Se denomina Avance de Curso cuando un estudianteyiop el
cumplimiento de los pre-requisitos, pueda adelarga plan de estudios.

Estos cursos se desarrollardn en los meses de efeboero y marzo,
cumpliendo con las exigencias académicas de un stemacadémico
regular.
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Art. 12.  El semestre académico tiene una duradérl7 semanas, 14 de la cuales
corresponden a las clases lectivas y tres a latuec#nes.

Art. 13. El Crédito es el valor que se asignarnacurso en funcién de las horas de
teoria y/o practicas de la parte lectiva. Un crédéquivale a una hora de
clase tedrica semanal 0 a dos horas de practiceasaies.

CAPITULO lIl. DE LA MATRICULA

Art. 14. La Matricula es un acto formal y persomgaie realiza el ingresante o el
alumno para ser considerado estudiante en la UNTE@&Iliante el cual se
compromete a llevar en un semestre académico w@rdigiado nimero de
cursos de su respectivo plan curricular.

Art. 15. La Pre Matricula se podra realizar al diizar cada semestre académico,
con la finalidad de conocer el nUmero de estudisugjiee tendra cada curso
y grupo a fin de identificar los requerimientos @da programacion del
siguiente semestre académico. El proceso de preaaula puede ser virtual
o presencial y estara a cargo de las Carreras Psufieales.

Art. 16. Son requisitos para la matricula.

A. Para los ingresantes:

a.
b.
C.
d.

e.

Constancia de Ingreso expedido por la Oficina den&ibn
Recibo de pago por derecho de matricula.

Dos fotos recientes a color, de frente, en fondamndd y
tamafio carné.

Compromiso de honor, para cumplir las normas estildbs
por la UNTECS.

Certificado médico, expedido por el Departamentadidie
de la UNTECS.

B. Para estudiantes regulares:

a.

Historial Académico y su respectiva ficha de maildg
obtenida de la pagina web de la Universidad o exgzegor
la Oficina de Registro Académico.

Recibo de pago por derecho de matricula.

En caso de cursos desaprobados o repitencias saxsgdos
costos son autofinanciados por los repitentes. sflicdiante
debe adjuntar el recibo correspondiente al montb en el
TUPA.

Art. 17. La Matricula es programada por los Resprss de las Carreras
Profesionales y ejecutada por la Oficina de Regis&kcadémico; en
coordinacion con la Oficina General de Servicioaéémicos, las Carreras
Profesionales y la Oficina de Informatica y Estéidss Eventualmente, la
Comision Organizadora designara una Comision deridala, encargada
de asesorar, apoyar y asegurar el proceso de ma#icEl proceso de
matricula sera supervisado por la Vicepresidenatiademica. La matricula
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Art. 18.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

tendra el apoyo y soporte de laficinas de Economia, Servicios
Administrativos e Imagen Institucional, en el amlie sus funciones.

El procedimiento de Matricula:

a. Via pagina Web, el estudiante obtiene su Histokiehdémico, Plan de
Estudios y su Ficha de Matricula.

b. El estudiante tendra asesoria del: Responsable atee@, Consejero o
Asesor de Matricula. Los alumnos con matricula eesp,
necesariamente deberan pasar por Consejeria Esipgeiatricula.

c. Via pagina Web, el estudiante obtendra su fichardgricula.

d. El estudiante registra en la ficha de matriculas lasignaturas que le
corresponde llevar. De acuerdo al calendario denfcata, el estudiante
por Internet o en forma presencial, segun sea elocaegistra su
matricula y la presenta a la Oficina de Registr@aéémico.

e. La Oficina de Registro Académico verifica la auigdad de la
matricula con la informacion brindada por la OIE.

f. La Oficina de Registro Académico, entregard alnahd en forma
personal su ficha de matricula, visada y sellada.

g. El estudiante da conformidad del registro de surifoala, firmando la
ficha respectiva.

h. Tanto la pre-matricula como la matricula puedenlizzase por la
modalidad virtual o presencial. Para el efecto s&tableceran los
procedimientos respectivos.

I. Si es necesario, las carreras profesionales orgaiaiz la pre matricula,
a fin de recabar informacibn para organizar las cenes Yy
requerimientos de materiales suficientes paradetudiantes. La pre
matricula, segun sea el caso, puede ser en la ndadhblvirtual o
presencial.

La Ficha de Matricula, es el Unico docutoeque acredita el registro de la
matricula del estudiante.

El nUmero de créditos que puede matrimdaun estudiante regular es el
que fija su respectivo plan de estudios en el @olwespondiente.

El estudiante regular, que haya obtenitigoromedio minimo de 14, podra
solicitar, al Responsable de su Carrera Profesiprial ampliacion de
créditos de su matricula hasta un maximo de 26.

Los ingresantes deberan matricularse,gdibriamente en todos los cursos
programados en el primer ciclo de su respectivaeza profesional. Su
matricula sera presencial.

Un estudiante seguira sus estudios edJINTECS solamente en una
Carrera Profesional. No existe doble matricula.

El estudiante puede matricularse solo ersas de dos ciclos consecutivos.

El estudiante debera matricularse, priamdo los cursos de su Plan de
Estudios en forma ascendente.
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Art. 26.

Art. 27.

Art. 28.
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Para ser considerado estudiante regulad, mimero de créditos
matriculados por semestre sera 12 o mas. Si ed&site no aprueba los
cursos en esta proporcion sera amonestado por aepd&tesables de la
Carrera Profesional, si al semestre siguiente npesa esta situacion sera
suspendido por un semestre, y si a su reincorporaesigue sin aprobar los
cursos en los créditos sefialados serd separadmitiedimente de la
Universidad. La matricula de estos casos se corsiddATRICULA

ESPECIAL, la cual se realizar4 necesariamente @radistencia de un
consejero de matricula. Los Responsables de lase@ar Profesionales
estableceran programas de asesoria académica addinsuperar estos
casos. Estos estudiantes estan obligados a assstilos programas
establecidos con este fin. Todos los cursos querepiten seréan

autofinanciados, cuyos montos a pagar se estaldacen el TUPA.

La matricula extemporanea es la que seuggeluego de finalizado el
periodo de matricula regular, dentro del cronograoha matricula y con
autorizacion del Responsable de Carrera.

Culminado el periodo de matricula reguaextemporanea, establecido en
el calendario de respectivo, por ningin motivo sgodzara matricula
alguna, bajo responsabilidad del Responsable deadtar y la Oficina de
Registros Académicos (ORA).

CAPITULO IV. DE LA RECTIFICACION DE MATRICULA

Art. 29.

Art. 30.

Art. 31.

Art. 32.

El Retiro de Curso es el procedimientodiaete el cual el estudiante
solicita cancelar la matricula en dicho curso.

Se denomina Rectificacion de Matriculaprcedimiento mediante el cual
el estudiante, luego de efectuada su matricula leegusolicita al
Responsable de Carrera el retiro o inclusion de amaas asignaturas.

La rectificacion de matricula podra rearse solo en el transcurso de los
15 primeros dias de iniciada las clases, siemprecugndo no tenga
problemas de cruce de horarios. Los cambios sdasdje a los requisitos
establecidos en el presente reglamento.

Finalizada la matricula el estudiante debeerificar y visar su ficha de
matricula, bajo su responsabilidad, en la OficireaRegistros Académicos.
Fuera del cronograma de matricula no procede ninggaiamo.

CAPITULO V. DEL RETIRO Y RESERVA DE MATRICULA

Art. 33.

El Retiro de Matricula es el procedimiemi@diante el cual el estudiante
solicita al Responsable de Carrera cancelar surinala efectuada. Para
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el efecto presentara una stlitisélo hasta la cuarta semana de iniciada
las clases, adjuntando los requisitos exigidos.

Art. 34. La Reserva de Matricula es el procedindanediante el cual el estudiante
solicita al Responsable de Carrera postergar strivala.

El estudiante podra solicitar reserva de matrichista un maximo de 04
semestres académicos alternados o de dos afos ccinss. Debe

gestionarse en el periodo de matricula, mediante solicitud presentada
ante el Responsable de Carrera, quien con su detamlevara dicha

solicitud a la Presidencia de la UNTECS, para laigéan de la Resolucién
Presidencial correspondiente.

Art. 35.  Si el estudiante no pudiera continuar sssudios durante uno o varios
semestres, podra solicitar reserva de su matripaladichos periodos.

CAPITULO VI. DEL ABANDONO DE ESTUDIOS Y LA AMNISTIA

Art. 36. El estudiante incurrira en Abandonoe$tudios en los siguientes casos:

a. Cuando no registra matricula.
b. Cuando no registra reserva de matricula.
c. Cuando registra matricula y no asiste a clasessy@menes.

El Responsable de Carrera Profesional elevardistamen declarando el
ABANDONO DE ESTUDIOS a la Presidencia de la Cdmi§drganizadora,
para la emision de la Resolucion Presidencial cepandiente.

Art. 37. El estudiante que ha incurrido en abandal® estudios, podra solicitar
AMNISTIA. La amnistia debe gestionarse treinta (885 antes del inicio del
proceso de matricula, mediante una solicitud presaan al Responsable de
Carrera, quien con su dictamen, si fuera favoraleleyara dicha solicitud a
la Presidencia de la Comision Organizadora de |laTBCS para la emision
de la Resolucion Presidencial correspondiente,ual debera presentarse en
el proceso de reincorporacion. El estudiante debeedlizar el pago
correspondiente consignado en el TUPA.

CAPITULO VII. DE LA REINCORPORACION

Art. 38. La Reincorporacion es el procedimientodraete el cual un alumno
solicita Reintegrarse ala UNTECS, luego de hado separado o haber
incurrido en abandono de estudios.

Art. 39. Las solicitudes de reincorporacion seraregentadas 30 dias antes de
iniciarse el proceso de matricula, para su tratamo respectivo.
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Art. 40.

Art. 41.

Art. 42.

Universidad Nacional Tecnologica del Conougde Lima - UNTECS

El estudiante que solicite su reincorpadaca la UNTECS, debera cumplir
con los siguientes requisitos:

aoow

Solicitud dirigida al Responsable de Carrera.

Copia de la Resolucion de Separacion de la Unideusi

Que el retiro no supera los 05 afios académicos.

Resolucion de amnistia (para los que abandonaros éstudios)
expedida por la Presidencia de la Comision Orgadira, a solicitud
del Responsable de Carrera.

Pago por derecho de reincorporacién equivalente 3% de la
matricula regular, por cada afio que dejo de estydmara los que no
hicieron reserva de matricula.

El estudiante que se reincorpora se adecahPlan de Estudios vigente.

El

estudiante podra reincorporarse sok su Carrera Profesional de

origen.

CAPITULO VIII. DE LA REACTUALIZACION DE MATRICULA.

Art.43.

Art.44.

Art.45.

Art.46.

Los estudiantes reincorporadodatén solicitar reactualizacion de
Matricula.

La Reactualizacion de Matricula es la @&cciadministrativa que
restablece la condicién de estudiantes regularegugenes dejaron de
estudiar hasta por un periodo maximo de diez cjdafulados a partir
de la fecha de ingreso a la Carrera Profesional.

Por este proceso se reubica al estudiante, con |R&sa Presidencial,
en el Plan de Estudios vigente a la fecha de sotuedizacion.

Toda reactualizacion de matricula sacén en funcion del Plan de
Estudios vigente de cada Carrera Profesional. Seor&a mediante
dictamen emitido por el Responsable de la CarreraRgsolucion
Presidencial. Se ejecuta durante la matricula regulEl estudiante
debera realizar el pago correspondiente consignaal@l TUPA.

El mecanismo de ejecucion de la reactacion de matricula es el
siguiente:

a. El estudiante interesado se presenta a la Oficirea Reegistros
Académicos con copias simples del dictamen y Raéal
Presidencial que lo autorizan y su Historial Acadgm

b. La persona responsable registra las asignaturasla cuales el
estudiante pide ser matriculado; verifica la infaonn y emite el
reporte de matricula.

c. El estudiante y la persona responsable del regidtnmaran los
documentos correspondientes.

Reglamento Académico-OGSA UNTECS



Universidad Nacional Tecnologica del Conougde Lima - UNTECS

CAPITULO IX. DE LOS TRASLADOS

Art. 47.

Art. 48.

Art. 49.

Art. 50.

Art. 51.

Art. 52.

Art. 53.

El Traslado Externo es un acto formal ylumtario que realiza un
estudiante para trasladar su matricula de un cesuiperior de estudios del
sistema de la universidad peruana o extranjera aUSRTECS, para
continuar sus estudios universitarios.

El Traslado Interno es el proceso mediagiteual el estudiante proveniente
de una Carrera Profesional solicita trasladar sutnieula a otra Carrera
Profesional de la UNTECS.

Las vacantes para los traslados exterresternos son determinadas por
las Carreras Profesionales y ratificadas por la dsiin Organizadora.
Los traslados externos se rigen de acuerdo al Regido de Concurso de
Admision de la UNTECS y son administrados por lanS@mn Central de
Admision.

El estudiante admitido, por la modalidae @raslado Externo, presentara
al Responsable de la Carrera correspondiente lecgotl de convalidacion,
adjuntando los certificados de estudios originales silabos de los cursos
de la institucion de procedencia y los recibos deedhos de convalidacion,
para su procesamiento respectivo. El cuadro de alimaciones sera
aprobado en la carrera respectiva y elevada a leeditencia de la
Comision Organizadora para la emisién de la Reséludresidencial. En
base a la convalidacion de los cursos se proceskramatricula
correspondiente.

Los estudiantes provenientes de unived&edaextranjeras presentaran la
documentacién oficial refrendada por el Consuladerlano respectivo,

traducido oficialmente, visado por el Ministerio Belaciones Exteriores y
revalidado o visado por la Asamblea Nacional det®es ( ANR).

La solicitud del traslado interno es dida al Responsable de la Carrera
Profesional, a la cual postula 30 dias antes detiin del proceso de
matricula. Esta solicitud es derivada ante la Coémisde Traslados,
quienes evaluaran el expediente de acuerdo a lasmas y calendario
establecido.

La Comision de Traslado Interno es designada pdresponsable de la
Carrera Profesional.

Los estudiantes, para solicitar su traslathterno, deben presentar lo
siguiente:

a. Solicitud dirigida al Responsable de la Carrera fasional

b. Certificado de estudios originales, fedateado pb6ecretario General
de la UNTECS.

c. Silabos correspondientes a los cursos aprobadodatéado por el
Secretario General de la UNTECS.

d. Comprobante de pago por derecho de traslado int&stablecido, en el
TUPA.
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Art. 54.

Art. 55.

Art. 56.

Art. 57.

Art. 58.

Art. 59.

Art. 60.
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e. Haber cursado dos semestres académicos o uno arheber aprobado
al menos 36 créditos.
f. Constancia de no adeudar a la UNTECS.

Los postulantes de traslados internos se@metidos a una evaluacion. La
Comision de Traslados evaluar4d a los solicitantess atuerdo a las
directivas emitidas y publicadas con la debida @ptcion. Para ser
admitidos, el resultado de la evaluacion debe geobatorio y las vacantes
seran cubiertas en estricto orden de mérito.

La Comision de Traslados de cada Carreraf€sional, luego de evaluar
aplicando los criterios establecidos en el Art. & presente reglamento,
elaborara el cuadro de convalidacion especificatmcursos a convalidar
(cédigo, nombres de los cursos, créditos, notasemestre en los que
aprobo) y los cursos con los que se esta convatidan

El expediente de traslado interno, inchiye el cuadro de convalidacion,
sera presentado ante el Responsable de Carrerencusu vez lo elevara a
la Presidencia de la Comisién Organizadora para émision de la
Resolucién Presidencial respectiva.

La Oficina de Registros Académicos, coRésolucion Presidencial en la
que consta el cuadro de convalidacion procedera atrioular al
estudiante. El estudiante debe matricularse respmiia los cursos del
curriculo vigente de la nueva Carrera Profesional.

Los estudiantes que han sido aceptadosumesa Carrera Profesional
mediante el traslado interno, automaticamente dejarser estudiantes de
la Carrera Profesional de origen. El cédigo del wdiinte permanece sin
modificacion. Los estudiantes que no logran traatad permanecen en la
Carrera Profesional de origen.

El estudiante puede hacer uso de soéloroggso de traslado interno. Un
estudiante con traslado interno no podra postulat traslado interno.

No podran solicitar traslado interno lostediantes que ingresaron a la
UNTECS via traslado externo o por la modalidad cedgados vy titulados.

CAPITULO X. DE LAS CONVALIDACIONES

Art. 61.

La Convalidacion es el acto académico auisiriativo mediante el cual la
Universidad, a través de la Carrera Profesional,pd@ando un sistema de
equivalencias previamente aprobado, reconoce condidas las
asignaturas y créditos iguales o similares aprolmdateriormente por el
estudiante.
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Art. 62.

Art. 63.

Art. 64.

Art. 65.

Art. 66.

Art. 67.

Art. 68.
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Las convalidaciones de cursos estan a a@adge la Comision de
Convalidacién. Los resultados del proceso de cadasalones deben ser
elevados, mediante un dictamen, al Responsableader@. La Comision

de Convalidacion debera contar con los silabos,ateados por el

Secretario General de la UNTECS cuando el traskeslinterno, fedateados
por la Universidad de origen cuando el traslado esterno y los

certificados originales de estudios.

Un curso sera convalidado con otro delréwurlo vigente de la Carrera
Profesional de destino, si éste cumple con losesiges requisitos:

a. El curso debe tener nota aprobatoria.

b. Debe existir similitud de contenido silabicolen85% como minimo.

c. El nimero de créditos de la asignatura de origebalser equivalente o
superior al nimero de créditos de la asignaturaddstino, considerando
gue un crédito corresponde a una hora de teoricasetn o dos horas de
practicas semanales.

Las convalidaciones no estan en funcionudenumero determinado de
asignaturas, sino en funciéon del cumplimiento de tequisitos antes

mencionados. La convalidacion de los estudios zadls debe estar sujeta
a una evaluacion individual del estudiante.

Las convalidaciones para estudiantes paslado interno seguiran el
mismo procedimiento.

Las convalidaciones para estudiantes pney@es de una universidad del
extranjero seguiran el mismo procedimiento; inchge la equivalencia al

sistema vigesimal, si fuera necesario.

Los certificados de la universidad de origen, débeestar visados por el
Consulado respectivo.

Los cursos que no fueron convalidadosl gmaeeso de traslado quedan sin
efecto para la obtencién del grado académico, asm@ para las
convalidaciones posteriores por cambio de curriaigoestudios.

La convalidacion por cambio de curricule dstudios esta a cargo de la
Comisién Curricular, y se ejecuta aplicando loguséntes criterios:

a. Equivalencia simple:
Para cursos aprobados de un curriculo a otro inragmlisiguiente se
mantendra el semestre y la nota del curso anterior.

b. Equivalencia doble:
De dos cursos a uno, la nota es el promedio sirdpléos dos cursos a
convalidar, el semestre es del ultimo curso aprabd2k un curso a dos,
la nota y el semestre son los mismos del primesacur

c. Los créditos corresponden al curso del curriculevm con el que sera
convalidado.

d. La procedencia de las equivalencias entre los aurso establece la
Comisién Curricular, de acuerdo a la naturalezansitud de contenidos
y objetivos, asi como el creditaje y los requisitos
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e. En el cuadro de equivalencias deben figurar todes Icursos
convalidables. El cuadro de equivalencias sera bpom como anexo
del nuevo curriculo.

TITULO 1l

REGIMEN ACADEMICO

CAPITULO I. DE LA ASISTENCIA

Art. 69. La apertura del Semestre Académico, éstarganizada por la Vice
Presidencia Académica, en coordinacion con los Besgbles de las
Carreras Profesionales y aprobada por la Comisidng@hizadora.
Las asistencias a clases, tanto del docente o raunsignifican la
presencia fisica y el desarrollo de las sesioneaptendizajes en el aula.

Art. 70. Los Responsables de las Carreras Profiedés controlardn la asistencia
de los docentes y alumnos a las clases tedricaddtipas.

Art. 71. El estudiante que acumule hasta el 30%ndsistencias injustificadas a
clases, sera desaprobado en el curso. El profesbcdrso es responsable
de la aplicaciéon de esta disposicion, para tal &fedebe presentar a la
Carrera Profesional la lista de inhabilitados pasa publicacion antes de
los exdmenes finales.

Art.72. Esta prohibido asistir a clases en estaddice o haber consumido
estupefacientes.

CAPITULO Il. DEL PROCESO DE ENSENANZA — APRENDIZAE

Art. 73. La ensefianza — aprendizaje es el procesdodmacion del estudiante,
mediante el cual se define las relaciones enti@clavidad del profesor y la
de los estudiantes, con el fin de lograr las capades y competencias
establecidos en los silabos respectivos.

Art. 74. La organizacién del proceso de ensefamzaralizaje se planifica al inicio
del Ao Académico, elaborando los silabos e instntos académicos,
como las guias de practicas, materiales didactigasa ayudas con
multimedia, guias de laboratorios. La organizaciésta a cargo de los
Responsables de las Carreras y la ejecucion a caeydos profesores de
los cursos organizados por areas Yy asignaturas. Lm®fesores
presentaran, en forma oportuna, estos documentasiéamicos a los
Responsables de Carreras Profesionales para sugadbn.

Art. 75. Las formas organizativas del proceso easeé — aprendizaje se realiza a
través de las coordinaciones del semestre academmaordinaciones de
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Art. 78.

Art. 79.

Art. 80.

Art. 81.
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cursos, coordinaciones de practicas, para un buesadollo de las clases
tedrica, practicas, laboratorios, practicas pre [esionales, la
investigacion, el auto aprendizaje, la asesoria yctividdades
extracurriculares.

La clase, tiene como objetivo el logro aocimientos significativos, es
decir, el desarrollo de habilidades, capacidadesgmpetencias. La clase
presenta diferentes modos de organizacion, quejagflla aplicacion de

métodos, técnicas, estrategias y recursos pertsentada hora lectiva
tiene cincuenta (50) minutos de duracion.

La Préactica Pre-profesional es la actividdonde se relaciona y aplica la
teoria con la practica, tiene como objetivo funéatal contribuir a la
adquisicion de habilidades y competencias que ¢arg@an a la actividad
profesional. Su ejecucion la regula por el Reglatbete Practicas Pre
profesionales de la Carrera Profesional corresp@mie. Estas practicas se
realizan en los ultimos ciclos del plan de estudios

Para la realizacién de las practicas profesionales, los Responsables de
Carreras Profesionales propondran a la Comision @&rgadora convenios
con instituciones que desarrollan actividades dedpccién de bienes y
servicios, que contribuyan a garantizar la formaciprofesional de los
estudiantes.

El trabajo de investigacion es la actividaor la cual se busca contribuir a
la creacién de conocimientos y al desarrollo de ildddes propias de la
investigacion cientifica y tecnoldgica. A través tiabajo de investigacion
se debe descubrir conocimientos, aplicando laslit&oies y competencias
para esta actividad, priorizandose su programacyoajecucion en forma
multidisciplinaria.

El auto aprendizaje o estudio indepentiieres el medio por el cual el
estudiante logra el aprendizaje conceptual, hahtids y competencias
producto de reflexion y estudio individual y eruipqQ. Los docentes
motivaran y propiciaran habitos de auto aprendizaje

La asesoria académica es un servicio twidJNTECS brinda a los

estudiantes de las diferentes Carreras Profesiaaten la finalidad de

superar las deficiencias y avanzar en los logredas competencias. Esta
labor la desarrollaran los docentes dentro de swarga no lectiva. Se

consideraran las siguientes modalidades:

a. Asesoria individual: Se da cuando el estudiante mesenta
individualmente ante el profesor en el horario desido para esta labor,
para que se le absuelva dudas o formular consultabre alguin
contenido especifico del curso que dicta el prafeso

b. Asesoria grupal: Se da en las mismas condiciones lgumodalidad
anterior, con la diferencia de que esta dirigidagaupos de dos o mas
estudiantes.

c. El profesor de cada curso, necesariamente debesptasun horario de
asesoria académica al inicio de cada semestreya@l debe desarrollar
registrando la asistencia del alumno, cumpliends dunciones vy
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peribdicamente presentara un informe de esta afvial Responsable
de la Carrera Profesional respectiva.

CAPITULO lIl. DEL SILABO

Art. 82. El Silabo es un instrumento académico @iatho técnicamente de acuerdo
a lo normado en el Articulo 10 del presente regata y que rige las
actividades a realizarse en el desarrollo del cuisse elaborado en reunion
de coordinacion del curso por los docentes queadial mismo, al inicio
del Afio Académico, en base a la sumilla. El silahego de su
elaboracion, se presentara al Responsable d€krera Profesional en
forma oportuna. El Responsable de la Carrera oradérsu impresion para
ser entregado al estudiante el primer dia de dasele cada ciclo
académico.

Art. 83. El Responsable de la Carrera Profesionatregara a la Oficina de
Informatica y Estadistica un archivo digital de eadilabo para su
publicacion en la pagina web.

CAPITULO IV. DE LA EVALUACION

Art. 84. La Evaluacion es un sistema que mide lapacidades, habilidades,
conocimientos y competencias logradas por el estidi El sistema de
evaluacion forma parte del silabo del curso.

Art. 85. La evaluacion diagnostica se tomara elnmr dia de clases, con la
finalidad de conocer los niveles previos del estoti. La nota es
referencial.

La evaluacion del alumno esgnaéd continua, acumulativa, permanente y
flexible. Sélo se evalta las actividades académmassignadas en los
silabos.

Art. 86. La escala de calificacion es Unica pardds las asignaturas, se sujeta a la
escala vigesimal, de cero (00) a veinte (20). L&amoinima aprobatoria es
once (11). Solo en el promedio final se consider&éfraccion 0.5
favorable al alumno.

Art. 87. La evaluacion comprende: el examen parciel examen final, la
elaboracion, presentacion y sustentacion de trabajoonograficos, las
practicas calificadas, los informes de laboratori® trabajo de campo o de
investigaciones, dependiendo de la naturalezacdeto, empleando los
diferentes instrumentos de evaluacion. Los exémgrarcial y final seran
elaborados estableciendo previamente los criter®sindicadores de
evaluacion. Si es necesario, éstos seran presemtatidresponsable de
Carrera para su visto bueno y observacién del cumiphto de su
orientacion en el modelo de competencias
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Art. 88. En forma opcional y voluntaria el estudiartiene derecho a rendir un
examen sustitutorio que reemplazara a la menor deteexamen parcial o
del examen final.

Art. 89. Las evaluaciones escritas (examenes dotigas calificadas) tendran una
duracion no menor de 60 minutos. Ningun estudigmdra ingresar
después de 30 minutos de iniciada la prueba. Laasnde los examenes y
practicas calificadas se entregaran a los alumnnsla siguiente semana
después de haberse tomado, en fecha fijada y pallioportunamente. Los
alumnos pueden presentar sus reclamos al profesorel momento de la
recepcion de su examen. Los alumnos que no asasterentrega de los
examenes, en la fecha fijada, pierden el derechoediamo. El profesor
hara firmar un cargo de la entrega del examen aonespectiva nota.

Art. 90. Los examenes parcial, final y sustitut@@an ejecutados en la semana 08,
16 y 17 respectivamente. El rol sera programadpuplicado por las
Carreras Profesionales, cuyas fechas son inmodifesa El profesor
deberd cumplir, dentro del cronograma establecidon presentar el
registro virtual de las notas y los registros fesc Su incumplimiento sera
motivo de amonestacion por el Responsable de laeGaProfesional. Si
la demora afecta a los procesos de matricula sige® sera motivo de
sancion por la Comision Organizadora, a informe tes unidades
competentes.

Art. 91. Las practicas calificadas y examenes,adedursos que tengan mas de un
grupo seran unicas y seran programados el mismq @ida misma hora en
cada Carrera Profesional.

Art. 92.  Todos los profesores, dentro de su hordeictivo 0 no lectivo, estan
obligados a participar en el control de las prueplsajo responsabilidad.
La elaboracion de la prueba y su control, es resadnilidad Gnica del
docente del curso o del coordinador.

Art. 93. En las pruebas escritas, si existiese mlgéclamo sobre la calificacion,
éste se hara directamente al profesor del curs@mabsolvera el reclamo
y emitird su fallo en el acto. Si el alumno no ed¢aacuerdo con el fallo,
solicitara la revision al Responsable de Carreratee derivara dicha
solicitud a la Comision Ad Hoc, la que esta, iméeta por docentes de la
especialidad para resolver el reclamo en un plamomayor de 24 horas,
cuyo fallo ser& inapelable y tanto el docente deso como el estudiante
deberan acatarlo.

Art. 94.  Si a un estudiante se le encuentra en agimso, al momento de la
evaluacion tendrd nota cero y no podra ser sustdipor ninguna nota. En
caso de suplantacion el estudiante serd procesa€doacduerdo a la
normativa vigente. En caso de reincidencia serasabule sancion de
acuerdo al Estatuto de la UNTECS y al Art. N2 148 dresente
Reglamento.

Art. 95. La nota final y su forma de obtenerla seréonsignadas en el silabo
correspondiente.
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CAPITULO V. DEL EXAMEN DE APLAZADOS

Art. 96. Se denomina Examen de Aplazados a la &esiélu que rinden los
estudiantes desaprobados en el promedio final, woma nota no menor a
ocho. La programacion y calendarizacion, estara argo de los
Responsables de Carrera, cuidando no afectar eki@idrio Académico
Anual.

Art. 97. Estan habilitados para rendir el exameragéazados:

a. Quienes tengan calificativo final desaprobado c¢mta no menor de
ocho y en no mas de tres asignaturas del Afio Acade

b. Quienes hayan cumplido con pagar su derecho de exaouyo monto
sera fijado en el TUPA.

Art. 98. El examen de aplazados es Unico por asigag semestre académico.

Art. 99. El examen de aplazados es elaborado pooetdinador del curso, con las
mismas exigencias y rigurosidad de los examenaranids.

Art. 100. La nota del examen de aplazados debeafigen el acta respectiva como
nota del curso.

Art. 101. No se permiten examenes que no figurest presente reglamento.

Art. 102. EIl calificativo obtenido en el examen dplazados reemplazara al
promedio final de nota desaprobada. La nota segdisteada el mismo dia
que se aplico el examen.

CAPITULO VI. DE LOS REGISTROS Y ACTAS

Art. 103. EIl Registro de Evaluacion Académicagledocumento donde se registra la
relacion de alumnos y sus notas, acorde a lo progrdo en el silabo
respectivo. El Acta Final, es un documento acadéran el que figura la
relacion de alumnos del curso y su nota final, ida por el docente, el
Responsable de la Carrera Profesional respectied Jefe de la Oficina de
Registros Académicos.

Art. 104. Los Registros de Evaluacion, son impresnsla Oficina de Registros
Académicos, previa coordinacion con la Oficina defotmatica y
Estadistica, los mismos que son distribuidos apla$esores al inicio del
semestre académico.

Art. 105. Las actas finales son impresas en la i@diale Registros Académicos.
Contiene el promedio final que fue obtenido denlaiss ingresadas por los
docentes al Sistema Integral de Gestion (SIGU). f@sentadas a los
Responsables de las Carreras Profesionales paraesificacion, quienes
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Art. 109.

Art. 110.
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conjuntamente con el Jefe de Registros Académioosrén dando su
conformidad.

El registro de notas realizado por el dote, debe ser entregado en el
periodo fijado en el cronograma académico respectBu incumplimiento
sera motivo de amonestacion por el Responsabla @aitrera Profesional
respectiva, y si su demora afecta a los procesosrdieega del Historial
Académico o matriculas, sera sancionado por la Adiaeccion de la
UNTECS, pagando ademas los costos que impliqguereguiarizacion.
Dichos montos seran fijados en el TUPA. El estudigiebera acceder a la
pagina web de la UNTECS vy verificar sus califiocagis. En casos
justificados, podra presentar su solicitud de reota a la Carrera
Profesional, en un plazo maximo de 48 horas ukespde haberse
publicado.

El estudiante que solicita rectificacidle nota, debe mencionar en la
solicitud, la siguiente informacion:

. Apellidos y Nombres completos.

. Caodigo de matricula.

Documento de identidad, teléfono y correo electtoni

. Nombre del curso, ciclo y Carrera Profesional.

. Apellidos y Nombres completos del docente debcurs
Fundamentacion de los motivos de su reclamo, aaipad las evidencias
qgue lo justifiquen.

g. Fechay firma.

SO Q0 oW

El Responsable de la Carrera Profesiomaluara la solicitud, en caso de
ameritar su atencién, el reclamo lo derivara akdate en el plazo méximo
de 24 horas. El profesor en el plazo maximo de @a$h emitira un
informe fundamentado y adjuntara la evidencia. @ste informe y en caso
de que proceda la rectificacion, el Responsabléad@arrera Profesional
emitird un dictamen favorable derivando luego xgbexdiente a la Oficina
General de Servicios Académicos. Dicha Oficina, conocimiento de la
Oficina de Registros Académicos, dispondra quefiaia de Informéatica y
Estadistica rectifique la nota en el SIGU. La Otormara a la Oficina de
Registros Académicos de su cumplimiento, parares pertinentes.

La Oficina de Registros Académicos consolidat@sesasos y presentara
cada ciclo un informe, para fines de evaluaciondimente.

Los costos que impliguen la rectificacide notas seran asumidos por el
docente respectivo y cuyos montos estan estabte@doel TUPA. El
registro de evaluacion Académica y Actas finalesi@ben tener borrones,
ni marcas, ni enmendaduras. En caso de corregir aynlar estos
documentos, sus costos serdn asumidos por el doEsgectivo.

Si la solicitud de reclamo del estudeanb es justificado o se comprueba
que ha tratado de sorprender, sera suspendido pasamestre académico.
Si el docente reincide en rectificacion de notagdsamonestado por el
Responsable de la Carrera Profesional, con copiaswa escalafon.
Igualmente, si el docente no registra sus notgsr@senta sus registros en
las fechas fijadas en el cronograma respectivo senanestado, y si su
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demora afecta a los procesos de emision de Hatokicadémico o
Matricula, sera sancionado por la autoridad respest ademas de asumir
los costos que impliquen la modificacion de doaiose respectivos. El
monto sera fijado en el TUPA.

CAPITULO VII. DE LA CONSEJERIA ACADEMICA

Art. 111.

Art. 112.

Art. 113.

Art. 114.

Art. 115.

Art. 116.

Art. 117.

La Consejeria Académica es una actividme desarrolla el docente
orientada a mejorar el rendimiento académico dedstudiantes. En este
programa deben participar obligatoriamente los ralws que hayan
desaprobado un curso. Si el caso lo justifica, guéiante debe asistir
adicionalmente a las consejerias psicoldgicas ootte tipo organizadas
por las unidades respectivas de la Oficina de BstareUniversitario.

Los estudiantes que hayan desaprobadweéoss en un mismo curso estan
obligados a ingresar al régimen de Consejeria Arada organizado por
cada Carrera Profesional.

A los estudiantes que hayan desaprolodoveces en un mismo curso, se
les asignara por el periodo de un semestre académio docente que le
brinde asesoria personalizada.

El Régimen de Consejeria Especial naitumrara durante los ciclos de
verano.

La Oficina de Registros Académicosnitiekd a los Responsables de
Carreras Profesionales, al término del semestredacsico respectivo, la
relacion de estudiantes que hayan desaprobado doasveces un mismo
curso con la finalidad de implementar la ConsejeEspecial.

Asi mismo remitira, la relaci@e estudiantes que no han aprobado el
namero minimo de créditos por semestre para mant@neondicion de
estudiante regular.

Los Responsables de Carrera haran lagdinaciones respectivas con los
docentes designados como “Consejeros Especialeslos docentes
encargados de las asignaturas materia de repitenaian el propdsito de
brindar la oportunidad de mejorar el rendimientoca@émico del
estudiante.

La frecuencia de las reuniones de Comiejespecial dependera del caso
particular en cada estudiante, debiendo realizars@no minimo, una vez
por semana, con un periodo de duracion minima daibdtos.
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Art. 118.

Art. 119.

Art. 120.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

121.

122.

123.

124.

125.

126.

Las reuniones realizadas entre el ConsejEspecial y el estudiante
guedaran consignada en el “Formato de Control dsisfencia y
Seguimiento”, que sera firmada por el docente gstlidiante, y presentada
a su respectivo Responsable de Carrera culminada ceunién. En dicho
formato, el docente sefalara las observacionesarales y avances de la
misma.

Todos los docentes nombrados y contostadke la especialidad pueden
realizar Consejeria Especial y quedard a potestkd las autoridades
pertinentes su designacion como tal.

El Consejero Especial, es aquel docemgsignado por su respectivo
Responsable de Carrera para que realice laboresasksoria académica
personalizada con los estudiantes que hayan debapgmdos veces o mas
veces una misma asignatura; con la finalidad de guestudiante mejore
su rendimiento, siempre y cuando las causas derspgencias se deban a
motivos de caracter académico.

El Consejero Especial, ademas de surlat® tutoria académica con el
estudiante, vigilara que éste asista a los curssefuerzo.

Cada docente que realice la Consejergpdeial tendrd asignado un
namero de estudiantes de acuerdo a las necesidaddsdicacion del
profesor. Todos los profesores deberan participaresgta actividad como
parte de la carga no lectiva.

A cada profesor consejero se le asignaor cada estudiante a su cargo,
una hora semanal de carga académica no lectivaprinndo al
Responsable de la Carrera Profesional el dia decit: al estudiante.

El Consejero Especial debe pertenecerlaa Carrera Profesional
correspondiente.

El Consejero Especial contara con elyapdel Responsable de la Carrera,
la Oficina General de Servicios Académicos, la i@écde Bienestar
Universitario y la Oficina de Registros Académicopara el mejor
desempefio de su labor académica.

Culminado el semestre académico, el €ens Especial presentara a su
Responsable de Carrera un “INFORME FINAL DE CONSE{E
ESPECIAL” sobre las actividades realizadas con studiante, sefialando
el desemperio y resultados del estudiante, asi soioecomendaciones y
conclusiones.
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Art. 127  El Responsable de la Carrera Profesiosal encargara de evaluar el
“INFORME FINAL DE CONSEJERIA ESPECIAL” vy elevara la
Vicepresidencia Académica los casos en que perkdstapitencia. Asi
mismo, se enviara una copia de dicho informe a idicGeneral de
Servicios Académicos y a la Oficina de Bienestaivésitario, si el caso
lo amerita.

Art. 128. Al docente que, durante el semestre @wacb, realice eficientemente el
servicio de Consejeria Especial se le otorgara,a sonstancia por haber
cumplido con dicha labor, firmada por el Responeale la Carrera
Profesional, la que sera considerada para efecd® evaluacion docente.

Art. 129. Al estudiante que desaprueba por @ogez en un mismo curso, se
matriculard so6lo en este curso y se le asignar&amsejero Especial con
la finalidad de mejorar su rendimiento académicbalimno esta obligado
a asistir a este programa. En caso de inasistense&,le advertira las
normas de separacion de la universidad.

Art. 130. El estudiante programado al régimen densgjeria Especial sélo podra
matricularse en la asignatura, motivo de la repdienen el semestre
respectivo.

Art. 131. En el semestre siguiente el estudianie fge apoyado con el servicio de
Consejeria Especial, podra acceder nuevamente ealesteficio, en casos
de reincidencias.

Art. 132.  Un estudiante podra acceder al benefido la Consejeria Especial a
solicitud de parte.

Art. 133. Los estudiantes estan obligados aiasidas sesiones programadas con su
Consejero Especial; el incumplimiento en su ast@genasi como las
consecuencias, sera de exclusiva responsabiligadsiudiante.

Art. 134. EIl estudiante que supera la condicionedtar sometido a “Consejeria
Especial” aprobando sus cursos, pasara a ser eattdiregular.

CAPITULO VIII. DE LAS CONSTANCIAS Y CERTIFICADO DEESTUDIOS

Art. 135. La Constancia de Estudios es un documnefitial mediante el cual el
estudiante demuestra que esta matriculado en leeusidad y le sirve para
realizar diversos tramites de caracter personal.

El Certificado de Estudios, es el documento deactar oficial donde
figuran las asignaturas cursadas durante su estaida UNTECS, con
sus respectivos creditajes y calificativos.
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Art. 136. El Certificado de Estudios es emitidor pla Oficina de Registros
Académicos, con firma y sello de dicha oficina ¥ Responsables de las
Carreras Profesionales respectivas. El costo estaldecido en el TUPA de
la UNTECS.

Art. 137. La Constancia de Estudios la expide li@d de Registros Académicos, a
solicitud del alumno adjuntando el recibo por ed&echo. El costo esta
establecido en el TUPA.

Art. 138. La Constancia de Egresado es otorgada [@orCarrera Profesional
respectiva, previa verificacion de haber aprobadotatal de créditos y
requisitos, del plan de estudios de la Carrera Bsudnal a la que pertenece

y contrastada con el certificadle estudios. El costo se encuentra
establecido en el TUPA de la UNTECS.

CAPITULO IX. DE LOS DOCUMENTOS DE IDENTIDAD ESTUDIANTIL

Art. 139. El Carné Universitario es un documento identidad que la UNTECS
otorgarda a los alumnos que hayan realizado su roakai regular. Su
expedicion esta a cargo de la Asamblea NaciondReetores, para lo cual
la Oficina de Registros Académicos en coordinaaion la Oficina de
Informatica y Estadistica, deben tramitar tan pmmntomo concluya el
proceso de matricula.

Art. 140. EI Carne de Biblioteca, es un documergoidintidad que acredita a los
miembros de la UNTECS como usuarios de la Biblaoté® expide la
Biblioteca Central. El costo se encuentra estadieen el TUPA.

TITULO IV

REGIMEN DE ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES

Art. 141. Las Actividades Extracurriculares, soniadades o funciones que cumplen
los docentes y/o alumnos complementariamente a deSvidades
académicas.

CAPITULO I. DE LOS DELEGADOS

Art. 142. El Delegado de Curso es un estudiantelezgelegido por mayoria simple
entre los estudiantes del quinto superior, delccisimediato anterior,
matriculados en el curso. El que obtenga la segwatacion mayoritaria
sera el accesitario.

La eleccidon se realiza dentro de las dos semamgsiesites al inicio de
clases pudiendo ser el profesor del curso el qugda eleccion.
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Art. 143. Son funciones del Delegado del Curso:

a. Servir como nexo entre los estudiantes y el profesi como con las
autoridades, para viabilizar actividades en el desko del curso.

b. Exhortar a sus compaferos a cumplir con sus debeddsigaciones.

c. Propiciar la mejor relaciéon entre los estudianteslyprofesor.

d. Comunicar, por escrito al Responsable de Carrerappniendo mejoras
del proceso académico.

e. Canalizar cualquier reclamo de los estudiantes agltgrofesor y los
Responsables de Carrera.

f. Suscribir las actas de supervision.

g. Apoyar las encuestas de las actividades de dogente

Los Responsables de Carreras Profesionales podoamacar a reunion de
Delegados para obtener informacion del desarrolextivo y tomar las
medidas necesarias al respecto.

CAPITULO Il. DE LAS ACTIVIDADES CULTURALES, DEPQRTIVAS, DE
PROMOCION SOCIAL Y DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

Art. 144. Son actividades complementarias la quealiza el alumno para su
formacion integral.

Art. 145, La Universidad fomenta entre los estuthanla participacion en
actividades culturales, deportivas, recreativas g promocion social a
través de la Oficina de Bienestar Universitariogy/ld Oficina de Extension
Universitaria y Proyeccion Social con el fin de prover la formacion
integral del estudiante.

CAPITULO lIl. DE LOS ESTIMULOS Y SANCIONES

Art. 146. Los Estimulos son premios de reconocitojejue se otorgan a los alumnos
y/o docentes que se destacan en el cumplimierdasiebligaciones.
La Sancidén es la medida correctiva que se aplicanaestudiante y/o
docente por el incumplimiento de sus obligaciones.

Art. 147. Los estudiantes de cada Carrera Profesiaque en el ciclo inmediato
anterior hayan sido alumnos regulares con promgmhaderado mayor de
14, tienen derecho a becas, bolsas de trabajo asdieneficios que otorga
la UNTECS a través de la Oficina de Bienestar Ursitario.

Art. 148. Todos los estudiantes deberan cumpliprsente reglamento y otras
normas establecidas en la UNTECS; de lo contrasid sujeta a sanciones
correspondientes.
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Art. 149.

Art. 150.

Se consideran como faltas
a. Leves: Cuando el alumno incumple sus deberesatgmtar contra los

derechos de los docentes, estudiantes, personahgstrativo o
de servicio. Sera sancionado por primera vez coorastacion
verbal o escrita; en caso de reincidencia sera aerada falta
grave.

b. Graves:Cuando el alumno promueva, participe o cotaben la

comision de actos de violencia, que ocasionen dadosonales
y/lo materiales que atenten el normal desarrollo tes
actividades académicas, estudiantiles y adminisiagt seran
separados de la Universidad sin perjuicio de laianes
penales a que haya lugar.

Los deberes y derechos de los estudiaestan establecidos en la Ley
Universitaria, el Estatuto de la UNTECS y el prasamrglamento.

TITULO V

DE LA PROGRAMACION Y CONTROL ACADEMICO

CAPITULO I. DE LAS PROGRAMACION ACADEMICA

Art. 151.

Art. 152.

Reglamento Académico-OGSA

La Programacion Académica es la directvadocumento en el que se
planifica, y programa todo el proceso del desawoticadémico anual o
semestral, que deben cumplir las unidades acadé&mycadministrativas
para el logro de los objetivos anuales.

El Control constituye la supervision orientado segurar el cumplimiento
de toda la programacion académica y su ejecucion lps instancias
respectivas.

La Vice Presidencia Académica en coordidra con la Oficina General de
Servicios Académicos, los Responsables de las f@arferofesionales y
unidades académicas elaborara el Plan de Desarrattadémico (PDA) de
la universidad con la debida anticipacion, formutan los siguientes

documentos:

. Calendario Académico.

. Distribucion de cargas lectivas.

Horario de clases.

. Plan de estudios.

. Silabos de asignaturas.

Reglamento y cronograma de matricula.

. Plan de asesoria.

. Plan de distribucién de aulas y laboratorios.

Tabla de equivalencia.
Cronograma de entrega de registros de evaluaciaotss.

XTI STQ 00 oW

UNTECS

Cronograma de evaluacion parcial, final, sustitutoy aplazados.
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Luego se eleva a la Presidencia de la Comision Omgalora para su
aprobacion.

Art. 153. El Sistema de Gestion Académica (SIGE)uma herramienta virtual de
soporte para realizar la programacion, control, gupision y registro de
matricula, ingreso de notas, registro de evaluaery expedicién de
certificados y constancias.

CAPITULO II. DE LA SUPERVISION ACADEMICA

Art. 154, Las actividades académicas de la Unida seran supervisadas
periddicamente por la Comisidbn Organizadora, pors lautoridades
universitarias y jefes de las oficinas, de acuerdb nivel de sus
competencias.

Art. 155. El proceso de supervision permitira Jedf el cumplimiento de las
actividades programadas por las diversas instanclasla UNTECS. Las
actividades académicas seran supervisadas por gepvesidente
Académico o quien designe esta autoridad.

Art. 156. La supervision lectiva es la verificacidal cumplimiento de la actividad
lectiva del docente. Corresponde a los ResponsaldeCarrera.

Art. 157. Los procedimientos e instrumentos deesugion académica, en sus
diferentes instancias, seran establecidas en leediva de Supervision
Académica elaborada por los Responsables de Careracoordinacion
con la Oficina General de Servicios Académicos gvado a la Vice
Presidencia Académica para ser aprobados por la iSdm Organizadora.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA: Los estudiantes separados definitivameietda UNTECS, por medidas
disciplinarias, no tendran derecho a postular nueeate.

SEGUNDA:Los estudiantes que ingresaron a la UNTE{2SConcurso de Admision
Ordinario y que tengan cursos aprobados en otrasvarsidades, no
tendran derecho a convalidar dichos cursos.

TERCERA:Los estudiantes de la UNTECS que postutdragCarrera Profesional, via
proceso de admision, en caso de ingresar perderarderecho como
estudiante en su carrera de origen, por lo tants tmrsos aprobados en
ésta, no seran convalidados.

CUARTA: Los cursos aprobados en los ciclos extrimamibs no forman parte del
promedio ponderado, tampoco son contabilizados prastablecimiento
de la condiciéon de estudiante regular, para etteisuperior.
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QUINTA: La formacion de grupos con fines académicomo clases, grupos de
laboratorio, practicas de campo, etc., se establede acuerdo a las
exigencias pedagogicas del proceso de ensefianzaprendizaje,
disponibilidad de ambientes, equipos y personatdte

SEXTA: El estudiante que no se matricule en magideo afios académicos
sucesivos 0 incumpla lo establecido para el deredeo reserva de
matricula, pierde automaticamente su condicion ldenao.

SEPTIMA: Todas las evaluaciones se realizan enalobientes designados para el
efecto, bajo responsabilidad del profesor.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA: Los estudiantes que ingresaron a la Usidard por Concurso de Admision
Extraordinario:

Titulados o Graduados en otros centros educatisidel superior y

Traslado Externo;
podran solicitar, mas de una vez, la convalidaaién

cursos por aquellos que se iran implementandogis#mente hasta el
décimo ciclo.

DISPOSICION FINAL

PRIMERA: A partir de la promulgacion del PresentegRmento, queda derogado el
Reglamento anterior y demas disposiciones que aegam al presente.
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